
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة مهام المدير التنفيذي



 

 

 مقدمة :  •

يتتتتتي  ن تتتتير  المتتتتدير التنفيتتتتذي لر منيتتتتة لستتتتراة يضتتتتدة متتتتا ه تتتتح م رتتتت  ا  اة  ي تتتتما  ا تتتتة  يا ا تتتت      تتتت           

  
اما تتتت   ةا  تتتت  ةتتتتن  تتتت ح الناتتتتام  التئحتتتتة التنفيذيتتتتة  هيتتتت  متتتتا  ة     صتتتتتهيا    ميتتتتو ليا    هس هتتتت   التب 

 التئحة الأساسية لر منية .  

ن المدير التنفيذي :  • وط تعيي   شر

 أن يك ن سن  ي ال نيية .  .1

ةًا .  .2  أن يك ن  امح الأهرية المنتتر  شر

 ( سنة . 25الا يسح ةمر  ةا )  .3

ا   اة  ال منية .  .4
ً
 أن يك ن متفرغ

  النمح ا  اةي .  .5
 أن يترك ختر  لا  سح ةا ) سنتير  (   

 / ماجيتتر /  كت ةاه ( .  لكال ة  سثا  ي /  ) أن لا  سح شها    ةا  .6

ا  ررم تت    نتتد م ا ستتة التت تاة   كريتت  أهتتد أة تتائ  ل تتت    .7
ً
ا لهتتا متفرغتت

ً
أذا لتتي  تتتمكا ال منيتتة متتا  ن تتير  أم نتت

  هذه الحالة لا يفسد الن   ه  ة اجتماةات الم ر   ا
ا ،    

ً
 لمناهشة  التضو ت ةن هراةا ها النمح موهت

ا ية ةن المدير التنفيذي  لرم ر  متالنة أةمال  .  .8  يند م ر  ا  اة  ال هة ا شر

  هالتتة  هتتص  سضتتتر أ  ختتتد متتا المتتدير التنفيتتذي لر منيتتة ،  ي تت ت لم رتت  ا  اة  لمتتا ي ناستت  متتص ه تتي  .9
  

 التسضتر أ  ا ختد محاس ة المدير التنفيذي. 

 المسئوليات :  •

 إ اة  ال منية  إ هاح جم ص الأةماد ال  مية  متالنة إ اة ها  أهيامها  ا ة .  .1

 أةدا  الخطط التتمة لتحس ق أهدا ها  ا ة .  .2

 النمح ةن  نايي   طو ر أةماد ال منية .  .3

 المسئوليات الإدارية :  •

ا ما اليياسات النامة  أهدا ها  متالنة  نفيذها لند اةتما ها .   .1
ً
 ةسي خطط ال منية   ق ميتو ا ها ا طته

ةستتي أستت   منتتايتر لح  متتة ال منيتتة لا  تنتتاةل متتص أهكتتام الناتتام  التئحتتة التنفيذيتتة  التئحتتة الاساستتية ،  .2

اف ةن  نفيذها  مراه ة مدى  اةر تها لند اةتما ها .    ا شر



 

 

    تتتتما هيتتتتام ال منيتتتتة ل ةمالهتتتتا   حس تتتتق أهتتتتدا ها  متالنتتتتة  .3
اةتتتتدا  الرتتتت ائ  ا جرائيتتتتة  التنايميتتتتة التتمتتتتة التتتتعب

  نفيذها لند اةتما ها 

  نفيذ أ امة ال منية  ل ائحها  هراة ها   نريما ها   ناميمها .  .4

ات التتمة .  .5 امج  المشر ةات  الم اة   الت هتر      تر اهتياجات ال منية ما التر

اح ه اةد اس ثماة الفائض ما أم اد ال منية  آليات  فنر ها .  .6  اهتب

 أ اح مني بر  ال منية   طو رها .  .7
   ننك  ةن  حيير 

امج التطو ر ة  التدة بية العب  ةسي   نفيذ الخطط  التر

ةسي سياسة مكتو ة  ناي النتهة مص الميتفيديا ما خدمات ال منية    ما  سديي النناية التتمة لهي ،  .8

  ا ةتن ةنها لند اةتما ها . 

  إةتتتتتدا  التستتتتتاة ر   .9
 ز  تتتتتد التتتتت تاة  لالميا تتتتتات  المنر متتتتتات ةتتتتتا ال منيتتتتتة   تتتتتق النمتتتتتاذ  المنتمتتتتتد  متتتتتا التتتتت تاة   التنتتتتتا ن   

 الت  نية  الينو ة لند ةر ها ةن م ر  ا  اة   اةتما ها   حديث  يا ات ال منية لضفة   ة ة .  

  ال منية لم ر  ا  اة  مص  حديد صتهيا هي  ميو ليا هي لتةتما   .10
ش   أسماح ك اة الم ظفير    

 الر ص  تب

 الاة ساح لخدمات ال منية  ا ة .  .11

ات لسيتاس الأ اح  ا   تاتات   هتا ةتن ميتت ى الخطتط  المت اة  ،  .12 متالنة ستتر أةمتاد ال منيتة    تص المتوشر

  التحسق ما ا  اهها  ح  الاهداف  منال ة المشكتت  إي ا  الحر د لها . 

ا لاةتما ها .  .13
ً
 لرمنايتر المنتتر   مهيد

ً
 إةدا  التساة ر المالية  مشر ع الم ات ة التسدير ة لر منية   سا

  ال منية  ة نها لاةتما ها .  .14
  لرنامرير    

 اةدا  التسو ي ال ظيف 

  ال منية .  .15
 إصداة التناميي  التنريمات الخاصة بيتر النمح   

 تتتت    أما تتتتة م رتتتت  ا  اة   إةتتتتدا  جتتتتد د أةمتتتتاد اجتماةا تتتت   كتالتتتتة محتتتتا   ال ريتتتتات  النمتتتتح ةتتتتن  نفيتتتتذ  .16

 السراةات الضا ة  ةن  . 

   س م  ها ال منية  ا ة ،   سديي  ساة ر ةنها .  .17
اف ةن الأنشطة  المناس ات العب  ا شر

  م اد اختضاص  .   .18
 أي مهام أخرى يكر   ها ما ه ح م ر  ا  اة    

 الصلاحية :  •

 ا تتتتتتتتتتتتتداج منيتتتتتتتتتتتتت بر  ال منيتتتتتتتتتتتتتة   هتتتتتتتتتتتتتاح أةمتتتتتتتتتتتتتاد خاصتتتتتتتتتتتتتة  هتتتتتتتتتتتتتا أ  ه تتتتتتتتتتتتت ة مناستتتتتتتتتتتتت ات أ  لستتتتتتتتتتتتتاحات أ  ت تتتتتتتتتتتتتاةات أ    ةات   .1

  الينة ، ةن ألا  ز د الأيام المتضرة ةا ةشر  أيام .  
ها  هي  ما  ست ي  مضرحة النمح   ما لا يت ا ت شهرًا     أ  غتر

اف ةر هي .   .2  مماةسة صتهية اختياة الم ظفير   الر ص لرئي  م ر  ا  اة  لطر   ن ينهي   دة ب هي  ا شر



 

 

متالنتة هتتراةات  ن تتير  المت اة  الاشتتر ة التتمتتة لال منيتة  إةتتدا  ةستت  هي    هن هتا  متالنتتة أةمتتالهي .   همتت د  .3

 الاستسالات لتةتما  ،   ق الضتهيات الممن هة ل  ،  ةر ها ةن م ر  ا  اة  .  

 اةتما   ساة ر الأ اح .  .4

امج  الأنشطة ةن ميت ى ال منية   ق الخطط المنتمد  .  .5   نفيذ جم ص التر

 اةتما  إجاتات مني بر  ال منية  ا ة .  .6

  فو ض صتهيات ةؤساح الأهيام   ق الضتهيات الممن هة ل  .  .7


