
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الممثل المالي 
 والمحاسب المالي 



 

 

 

 

 
ً
ف المالي : : أولا  الصلاحيات المالية والمهام المناطة بالمشر

وزيداد    اهااهدا أداء دد ي  يسدادي بمدا وذلد  للجمعيدة  الماليدة بالشدون  المتعلقدة الخدياا  جميد  تقديم    

 وفعاليتها .  كفاءتها

   : والمسؤوليات المالية  المهام •

 واتابعتها .  الجمعية وامتلكا  أصنل د ي  المحافظة .1

اف .2 احا  بالجمعية الإدار  اجلس وتزويي المالية التقارير د  الإشر  . اللازاة والتنصيا  بالاقتر

اف ا .3 ي  بما المالية والخياا  المالية الشون  كافة د  لإشر
 وتنجيد  والايرادا  والمصردوفا  الحسابا  ذل  ف 

  والنظدر بينهدا والتكاادل وتحقيد  الاسسدجا  فيهدا الاداء وفادليدة سدلااة اد  والتأكدي   بينهدا والتنسدي   بهدا العمدل

ي 
ي  المسائل جمي  ف 

ي  ترد التر
 الشأ  .  هذا ف 

 دد  تعميمهدا والعمدل الماليدة بالشدون  الخاصدة والتعليمدا  والقدرارا  واللدنائ  الأنظمدة تنفيدذ دد ي  العمدل .4

حهدا ها وشر ي  الأدضداء لجميد  وتفسدته
ي الممارسدا  الشدفافية تعمدي  ال يددد  بمدا الإدار  اجلدس ف 

ي  الماليدة ف 
 ف 

 الجمعية . 

ي أدمال المشاركة .5
 المثال الاجتمادا  سبيل د ي  المالية الإدار  دمل بمجالا  المتعلقة والاجتمادا  اللجا  ف 

يا  لجدا  وكدذل  والتنسديقية اليوريدة ي  للأغدرا  اللجدا  وتحقيقهدا دمدل تسدهيل إلي  يددد  بمدا المشدتر
 اد  الدتر

 شكلت .  أجلها

 اد  السسدهيلا   احتياجاتهدا   لتحيمدي  اليوريدة  والاتصدالا   الاجتماددا   خدلال  اد   الجمعيدة  إدار   اد   التنسدي   .6

ها  د ي  والعمل     المالية  والخياا   ي  واساديتها  العمل  تسهيل  أجل  ا   تنفته
 بها .   المننطة  نجاز الأدمال أ  ف 

اف .7 انيدة دديادأ دد  الإشر  الأساسدية والمصردوفا  النفقدا  دد  المراقبدة لإحكدا  والتنسدي     التقييريدة المته 

 الادار  .  اجلس لأدضاء اليورية التقارير ورف     الأخرى

اح .8  ايراداتها .  زياد  حيال المناسبة الكيفية الادار  اجلس د  الاقتر

 .الجارية الحسابا  وتغذمة الفع ي  الصرف حركة اتابعة .9

 المصدادقا  دد ي  وأددياد اللازادة اللجدا  وتشدييل المدالي  العدا  نهامدة قبدل الحسدابا  أقفدال تعليمدا  أصديرا  .10

 بتلد  التعليمدا  ال والرفد  وجدي ا  الاسدسثمار وحسدابا  الجاريدة البندن  وحسدابا  واليائنة الميينة الأرصي 

 لادتمادها .  الإدار  اجلس أدضاء



 

 

اف  .11  والجمعية العمناية .   الادار   اجلس  ادضاء  ا   وادتمادها  للجمعية  الختااية  الحسابا   ادياد  د   الإشر

ي  بها مكلف اخر اها  أ  .12
كة دمل اجال ف   المالي  الشر

 
ً
 لمحاسب المالي : : اثانيا

 :المها  النظيفة لمهنة المحاسب تشمل

 إدار  جمي  العمليا  المحاسبية الخاصة بالجمعية .   -1

انية والقنائ  المالية السنوية الخاصة بالجمعية .  -2  إدياد المته 

دا  ( … الخ -3 انية العمناية ) بيا  الإميادا  / المصروفا  / الرواتب / التتر   .إدياد المته 

 معلومات عن وظيفة المحاسب  :   •

 للتعاادددل اددد  إددددياد وحسددداي وادار  وتحليدددل جميددد  البياندددا  المحاسدددبية  اددد  أجدددل تدددنفته         
ا
أ  ميدددن  اددددهع

  .اعلناا  كافية د  الأداء والمركز المالي والسينلة والتيفقا  النقيمة للجمعية 

 :الوصف الوظيفة للمحاسب  •

ية والتنميددة   -1 ي المنجددوة للجمعيددة سددناء كددا  انجددوة ادد  قبددل الجمعيددة أو ادد  وزار  المددنارد ال شددر تطبيدد  النظددا  المحاسددتر

 الاجتمادية ويجب تطبيق  بطريقة دقيقة والتأكي ا  دقة وصحة سته دور  المسسنيا  المالية . 

القيا  بإدياد إدخالا  الأصنل والمسدولية ورأس المدال اد  خدلال تجميد  وتحليدل اعلنادا  الحسداي . وو دائ   -2

 .المعاالا  المالية د  طري  إدخال اعلناا  الحساي

 .إدياد إدخالا  الأصنل ورأس المال ا  خلال تجمي  وتحليل اعلناا  الحساي -3

 تن ي  المعاالا  المالية د  طري  إدخال اعلناا  الحساي .  -4

 المحافظة د  الضنابط المحاسبية ا  خلال التنصية بالسياسا  والإجراءا  .  -5

 المعلناا  المالية ا  خلال استكمال النسخ الاحتياطي لقادي  البيانا  -6
 .تأايه 

ف المدالي  -7
ي بيا  الديخل  وابدلاا النتدائل الماليدة للمشدر

ي ذل  الفروق ف 
تحليل وتقيم  تقرير د  النج  المالي بما ف 

انية وتحليلها .   وللجمعية  وادياد المته 

 .وج  وتنفيذ وتعيمل وتن ي  نظ  حفظ السجلا  والمحاسبة  والاستفاد  ا  تيننلنجيا الكمبينتر الحالية -8

ف المالي وتزوييه بجمي  الحركا  المالية الخاصة بالجمعية .  -9
 المتابعة المباشر  ا  المشر

ف المالي ولمجلس الإدار  جمعية .  -10
 تقيم  المشنر  للمشر

 الحفاظ د  سجلا  الجمعية والسجلا  الحيناية ودراستها وتحليلها .  -11

ف المالية والأايه  العا  .  -12 ا  بقنانيه  الجمعية ودي  التعيمل فيها إلا باسسشار  المشر  
 الالتر



 

 

 متطلبات مهنة المحاسب المالي بالجمعية :  •

ي المحاسبة  .  -1
 أ  لا مقل ادهلة د  البكالنرينس ف 

ي نفس اجال المحاسبة لا تقل د  ) سنتيه  ( .  -2
 ختر  ف 

 القير  د  العمل د  براال احاسبية اتقياة .  -3

 


