
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سياسات الصرف للبرامج والأنشطة والمصروفات 
 الإدارية والعمومية 



 

  اللجنة التنفيذية 

تعتبر اللجنة التنفيذية هي معتمدة الصرررررررررررف  ومر الدتو  ععتبر ت ميعند تلا مررررررررررر ندا  الصرررررررررررف الم تلفة      

 يجيز للمررو لي  ت  فف  الم ا  ل  حسررا اصتصد د عتو الند ع و  تسرعر اليرعتد  و  اتتمدع 
ً
 نندئيد

ً
ت ميعد

 .  الإشعدرا  البنكية و  شراء الافتيدجد

 سند الصرف 

ه  المر ند النظدمي الذي يجيز لأمندء الصندعيق عتو الند ع و  يجيز سسا الند ع م   يعتبر سرند الصررف

 البنك حم جا الييتد  المرسوبة تلا الجمعية  بسرا الإجراءا  المعتمدة 

 

: و
ً
يتم سررداع مصرردرعج الجمعية سرر اءً للبرامش  الأويررمة و  للمصرردرعج العدمة  الإعارعة حم جا سررندا   لا

 : رف بإفدى المرق التدلية 

 م  تندة النيرررررردن و  م  تندة المصررررررر تد  النيرعة تلا ولا يتجد د الررررررردج المسدع للصرررررررف النددي  .1
ً
نددا

 ( تيرة الاف رعد  . 110111)

 ( تيرة الاف رعد  110111بييك تلا إفدى البن ك المتعدم  معند لأكير م  )  .2

 ف الة بنكية .  .3

 : 
ً
يتم التأكد م  اسررررررررررررتتمد  المعدملة لجميو مررررررررررررر اد  الصرررررررررررررف   رتدق المررررررررررررر ندا  الدالة تلا  لك ثدنيد

   لمد  الت ميعد  تليند م  الم ظفي  الم تصرررررررري   اتتمدع الصرررررررررف م  اللجنة التنفيذية   د
ً
 لإججراءا  د

 .المعتمدة 

  الصرف على البرامج والأنشطة 

يعتبر تملية الصررف تلا البرامش  الأويررمة تي الجمعية تي  رر ء متمل د  ال مة ال يررميلية  م ادنتند و  

لرا ررة م  المرردن  م  صع  تعبمررة نم  ا  لررا الصرررررررررررررررررف تلا النيررررررررررررررررردن  عن مي و  يست ي نم  ا  لرررا 

 الصرف تلا الأجزاء التدلية : 

 بيدند  الإعارة و  الدرم المعني حملا الصرف .  .1

 بيدند  البرندمش و  النيدن و  البند المراع الصرف لد .  .2

 تسديد رمم البند و  البرندمش تي م ادنة العدم تي فد  تم اتتمدعه تيند  الر يد المعتمد .  .3

 ت ميو الإعارة المدل ة للصرف .  .4

 اتتمدع  دفا الصعفية .  .5

مردليرة  الإعارعة حمد يفيد ت تر الر رررررررررررررررريد م  صع  الم ادنة و  م  صع   ج ع تبر  ت ميو مردير اليررررررررررررررررو   ال .6

  عتم للبرندمش . 



 

تتم المندملة م  بند لآصر حم اتدة صمية م  الإعارة المدلية  تلتزم الإعارة بت  رررري  الأسرررر دل  مدى السدجة  .7

مدلي تيمد  تا لا يترتا تليند تجز إلا تعوعض م لغ المندملة حدلنرررررررر ة إلا الإعارة التي سرررررررسا منند الم لغ ف

حعد ، تي فد  تدم ت تر ر ررررررريد للصررررررررف تلا برندمش و  ويررررررردن مد يتم إتداع نم  ا  لا مندملة بي  بن ع 

الم ادنة  اتتمدعه م  م   الم    حدلصعفية  بعد إتمدم تملية المندملة يتم إجراء تملية الصرف حم جا 

 بي  بن ع الم ادنة تلا البيدند  التدلية :. سند الصرف ، يست ى نم  ا  لا المندملة 

 البند / البرندمش المراع الند  إليد .  -و

 البند / البرندمش المراع الند  مند .  -ل

م اتدة مجلس الإعارة تلا إجراء المندملة حعد تأكيد إعارة اليررررررررررررررررو   المدلية  الإعارعة تلا ت تر ر رررررررررررررررريد تي  - 

 البند المراع الند  مند . 

 تسديد ن تية المندملة ه  هي ند  نندئي وم ند  مومت لسي       من  لد .  -ث

  : سندات الصرف 

يتم تسرعر سند  رف تند سداع المصر تد  حم جا شيتد  مرسوبة م  م   الجمعية تلا وفد البن ك 

 التي يجري التعدم  معند  عست ي سند الصرف البيدند  التدلية :. 

 وسم المرتفيد  -و

 وسم البنك المرس ل تليد  رمم السردل  -ل

 الم دلغ حدلأرمدم  السر ف  - 

 رمم الييك المرس ل  -ث

 وس دل الصرف  -ا

 الت جيد المسدسبي لعملية الصرف  -ح

ت ميو لدتة الأ راف التي اشررررتريت تي إتداع  مراجو سررررند الصرررررف ) وتده ، راجعد ، مدير اليررررو   المدلية  -خ

  الإعارعة (

  :  الشيكات 

 المررر ند الددن ي الذي يتم حم ج د عتو الند ع م  م   البنك للمرررتفيد  عراتي تيد مد اليرريك ه  الصررك  -و

 يلي : 

  ير الاسم الصرعرررر  للجنة المرتفيدة .  .1

 ترجي  الم لغ المدتو  حدلأرمدم  السر ف .  .2

 الاتتمدع م   دفا الصعفية  .3

 يسضر إ دار وي شيك حد   سند  رف شيك لمد يسظر تلا اير مرم السردحد  و  يد م بإتداعه  -ل



 

يرتو مو و ررررررررر  سرررررررررند  ررررررررررف اليررررررررريتد  لدتة ال ثدئق المبررة للصررررررررررف حمد تي  لك شرررررررررر ن التعدمد  الدتو  - 

 عتألج سررند  رررف اليرريتد  م  و رر  لدرررم السررردحد  لأاراد إث د  الديد  وررر ة ثدبتة تي عتتر سررند 

رف اليرررررررررررريتد  لأاراد المراجعة و  م  صع  نم  ا ملي م  النظدم السدسرررررررررررر بي المدلي حعد التأكد م   رررررررررررر

 اس يفدء النظدم السدس بي للمتمل د  الرمدبية المتعلدة بإ دار الرندا  الآلية . 

يجا صتم مررررررررررر ندا  الصرررررررررررف و  التأشررررررررررير تليند حمد يفيد المراجعة م   اتتمدع سررررررررررند الصرررررررررررف لمد يجا  -ث

 حمد يفيد الصرف حمجرع إ دار الإ   و  الييك حصفة نندئية . التأشي
ً
 ر تليند ويضد

تي فدلة تسرعر اليرررررررررررريك لم رع صدمة و  و ررررررررررررر   ثدبتة و  متدا لة و  ترررررررررررررديد إيجدرا   مد شررررررررررررردحد  لك يلزم  -ا

 السص   تلا سند تسصي  ) م ض ( حدلييك . 

م تجده المير يجا و  ي مو مررررررررتل فتا يصرررررررب  سرررررررند  ررررررررف اليررررررريتد  علي  إث د  تلا إبراء  مة الجمعية -ح

اليررريك تلا مت  الررررند مو  ير الاسرررم الربدتي حمد يفيد اسرررتعمد اليررريك مو السصررر   تلا سرررند م ض تي 

 السدلا  الم ج ة لذك . 

الأ ررررررر  و  تتم المدت تد  حعد اسرررررررتعم الأ رررررررندف الم رعة   عصدلند للمررررررررت عتد  و  حعد تررررررررليمند للجنة  -خ

ميدم الم رع ب نفيذ تدده مو الجمعية  عج د للمدير العدم الإيعدد حصررررررررررررف الديمة و  المدل ة لليرررررررررررراء و  حعد 

 إ ا امتضت الضر رة  لك بيرن السص   تلا الضمدند  الكدتية م   الأمر حدلصرف. 
ً
 وجزاء منند مددمد

م ر  م اتدة اللجنة التنفيذية تلا  رررررررررررررررررف وية م دلغ ن يجة تعدمدا  و  ميررررررررررررررررترعد  يجا و  يد م مرررررررررررررررررم  -ع

ليررو   المدلية حدلتسدق م  و  الم لغ الممل ل  رررتد يمدبق مد ه   ارع بيررر ن التعدمد  و  يراتا مديلي ا

.: 

 و  تك   الف اتير و لية  تلا نم  ا ممبو  حدسم الم رع  م ت مة مند .  .1

 و  تك   هذه المر ندا  حدسم الجمعية  ليس حدسم وفد منروبيند .  .2

 لتي تم شراؤهد . إ   الإ دتة للم دد  ت  الأ ندف ا .3

( الج رعد  بت ميو مدير الإعارة المدل ة 1111إتداع مسضرررر تسلأ لا رررندف الم رعة إ ا داع  ميمتند ت  ) .4

لند  ومي  الصند ق تإ  ملت ت   لك يكتفا بت ميو مدير الإعارة تلا الفدت رة حمد يفيد حممدحدتند للعيند  

  الم ا فد  المملوبة . 

 ( ور ة ومر الت رعد ) اليراء .5

مرت لصد  الأتمد  و  الترميمد   مسد ر استعمند مو اس يفدء لدتة الاتتمدعا  المرت مة بند م  جند   .6

 الإشراف  الإعارة المعنية حدلمتدحعة  التنفيذ  التأكد م  ممدحدتند لمد تم الاتفدق تليد. 

 ر سداع اليم  رف( ت  التأكد حأ  الفدت رة و  المرت لصد  لم يربق  رتند  و  ت تم المر ندا  ح تم )    .7

 



 

 

  :   سندات الصرف الملغاة 

يرتق و رر  سررند الصرررف الملمي مو وررر تد مو ت  رري  سررلاا الإلمدء  الاسررم اليعثي لمعد الرررند م  إعارة 

 عارعة  المدلية  ت ميعد . اليو   الإ 

  :   الوثائق المؤيدة للصرف 

ال ثردئق الميعردة للصرررررررررررررررررف هي ال ثردئق  البيردنرد   الف اتير  التيرررررررررررررررر ترد   ايرهد م  المررررررررررررررررر ندا  المبررة  -و

 الميعدة لعمليد   رف النفدد   التي يجا و  ترتق مو مر ندا  الصرف المذي ر تي هذه العئسة حمد 

ال دمد  مد تمت يفيد ونند تمت تلا ال جد الصرررررررررررسي   بأ  الميرررررررررررترعد  و  المررررررررررررتلزمد  و  الأشرررررررررررمد  و  

لصدل  الجمعية  وند مد تم استعمند  عجا و  تك   هذه ال ثدئق  البيدند   الف اتير حدسم الجمعية  ليس 

 حدسم وفد منروبيند  بت ارعررررخ فديية مددربة للتدرعررررخ المددمة تيد . 

لجنة لإ ا تدد  المرررررررررر ندا  الميعدة لاسرررررررررتسددق م لغ معي  م   الصررررررررررف جدد و  يتم الصررررررررررف حم اتدة ا -ل

التنفيذية حعد التأكد م  تدم سررررررردحدة الصررررررررف  ليررررررررن و  يأصذ التعند العدم تلا  دلا الصررررررررف بتسم  

جميو النتدئش التي مد تترتا تلا تكرار الصررررررررف  نيرررررررترن و  يددم  دلا الصررررررررف حد  تدمد للمرررررررر ندا  

 ند الأ رررلي مو  ج ع إرتدق  لك حعد إجراء التسديق العدم  ات د  الإجراءا  العدمة لمنو اسرررت دام المرررر 

 ن يجة التسديق الذي وجري تي هذا اليأ  مو مر ندا  الصرف . 

  :  المرتبات والأجور 

 تتم تملية  رف المرت د   الأج ر  تق ال رلر  التدلي :. 

يد م مرررررررم الم ارع اللايرررررررعة بتجنيز ييررررررج اسررررررتسددمد  الم ظفي   اتتمدعه م  المدير الإعاري  م  ثم  .1

 اليو   المدلية  الإعارعة .  يرس  إلا إعارة

تد م إعارة اليرررو   المدلية  الإعارعة حمراجعة ييررر ف الر اتا  التأكد م  تمليد  الاف ررررردل ال ارعة تي  .2

 التيج . 

حعررد المراجعررة  الترردميق  وصررذ الم اتدررة  التعميررد م  اللجنررة التنفيررذيررة تلا ييررررررررررررررررج الر اتررا تد م إعارة  .3

 ائم حأسرررررررررمدء الم ظفي   الم دلغ التي سرررررررررتدتو لنم  ورمدم فرررررررررردحدتنم اليرررررررررو   المدلية  الإعارعة حمدحعة م

 البنكية  ع مو م  م   الم ارع اللايرعة   عارة اليو   المدلية  الإعارعة  اللجنة التنفيذية حدلاتتمدع . 

 يتم ت ميو ال مدل م  م    دفا الصعفية تي الجمعية   رسدلد للبنك للصرف .  .4

 يمك   رف الر اتا  الأج ر م   التدرعررررخ المسدع تي السدلا  التدلية : 

الم اسرررم  الأتيدع الررررمية  مد تلا شررردطلتند بيررررن م اتدة اللجنة التنفيذية  بأت د  نفس إجراءا   ررررف  .1

 الر اتا المعتمدة . 



 

  اتا . لم ظج تي منمة صدرا الجمعية  نرتلزم  ج عه إلا مد حعد فل   الم تد المسدع لصرف الر  .2

 لم ظج تند استسددق إجددتد الرنوعة الاتتيدعية و  وي إجددة اس يندئية وصرى .  .3

  -و
ً
   دد

ً
الأ   تي الصرف و  يتم بييتد  لتسديق الض ط الداصلي  مو  لك يج د و  يتم الصرف نددا

 للد اتد المسدعة تي هذه العئسة م  صع  العند المرتديمة  العند المومتة . 

رم مجدلا  الصرف م  العندة المرتديمة و   جد  لديند حسرا  بيعة ويد ند تسدع ل  إعارة  م -ل

 لت  حصررررررررفة تدمة تك   هذه المجدلا  تي نمدق المصررررررررر تد  العدجلة  التي يصررررررررعا الانتظدر فتا 

 يتم است راا شيتد  لند  المصر تد  النيرعة الضر رعة لل يمي  . 

بي  العند الم صررصررة للبرامش  الأويررمة  العند  يتم الفصرر  تي العند سرر اء لدنت مومتة و  مرررتديمة - 

 الم صصة لم اجنة المصر تد  النيرعة و  مصدرعج ال يمي  العدمة . 

لا تررررج  وي تندة تلا ومرررردم الجمعية و  وي جنة مررررت دمة لند ح  يعندة شررر صرررية تررررت دم م   -ث

 م   م ظج معي   ترج  تليد . 

الدمش بيننمد تي فررررررررررردل  افد فتا  ل   رررررررررررف  يجا تصرررررررررر  بي  العندة الدائمة  المومتة  لا يج د  -ا

 لنفس الي لأ . 

لا يج د  رررررررررف المرت د   الأج ر و  الأج ر الإ رررررررردتية و  المتدت   و  الس اتز و  سرررررررررلج الم ظفي  م   -ح

 العند المرتديمة . 

 لا يج د  رف تندة مدلية لم ظج مد م  م صصد  تندة مدلية معمدة لم ظج مصر .  -خ

لا يج د ندلند إلا م ظج مصر إلا حعد و  تتم ترررروعتند   صعء  ةتندة شررر صررريتعتبر العند المررررتديمة  -ع

 رف الم ظج المررررو   تنند تلا و  يعد حذلك مسضرررر اسرررتعم  تررررليم يعتمد م  اللجنة التنفيذية 

 لا يج د حرأي فرد  م  الأف ا  و  يعنرد لأفرد العردم  تي مرررررررررررررررررم السررررررررررررررررردحد  و  الرمدحة المدلية حدلعند 

 ك للمسدتظة تلا نظدم الض ط الداصلي . المرتديمة   ل

  :   العُهد المستديمة 

ندة المرتديمة هي الم لغ الذي يرلم لأفد الم ظفي  و  المتعد ني  مو الجمعية للصرف مند تلا  الع 

 برامش الجمعيررة و   وطرردنررت لنيرررررررررررررررررد ررد المرردت تررد  النيرعررة  العرردجلررة  تق افتيرردجررد  العمرر  سرررررررررررررررر اءً 

للمصرردرعج  الافتيدجد  العدمة  الإعارعة تلا و  يتم تعوعض الم دلغ المصرررر تة تندمد ييررردرف الم لغ 

 الكلي الم صلأ م  النفد  . 

يسق لمدير الإعارا   لا تند شررر صررررية لم ظفينم إ ا امتضرررت افتيدجد  العم   لك بيررررت  يتدبي  .1

صرف يددم إلا اللجنة التنفيذية لأج  تسرعر سند  رف يسدع تيند السد الأمصا للعندة  مجدلا  ال

 الييك و  تسوع  الديمة . 



 

 

 يسرر  لا العندة المدلية م  و    ور ة تلا النس  التدلي :  .2

 

الأ رررررر  يرسرررررر  لدرررررررم السررررررردحد  حعد اتتمدعه م  م   اللجنة التنفيذية لأج  تسرعر سررررررند  ررررررررف  -و

 الييك و  تسوع  الديمة 

 النر ة ال فيدة ت دا مو الجنة المدل ة للعندة المرتديمة .  -ل

يتم إتدعة النظر تي السد الأمصررررررررررا للعندة المدلية ل  ثعثة وشررررررررررنر يسد ومصررررررررررا تلا  رررررررررر ء الم دلغ  - 

  تت ذ اللجنة التنفيذية الدرار حدلزعدعة و  الندصد  . 
ً
 المصر تة تعليد

 ت  العندة المرتديمة مد ي -ث
ً
 لي :. ييترن تيم  يك  مرو لا

 و  يك   م  العدملي  الدائمي  تي الجمعية .  (1

 تي مرم السردحد  التدبو لإعارة اليو   الإعارعة  المدلية .  (2
ً
 ولا يك   تدملا

 لأي لجنة و  مرم م تلأ حدلمرام ة  التدميق المدلي .  (3
ً
 ولا يك   تدحعد

صررف العندة المررتديمة حم جا سرند  ررف شيتد  و  نم  ا تسوع  بنكي للم ظج  -ا
 
رو   المت

 تنند  الذي يعد م  و    ور ة لمد يلي : 

 

 

 

 


